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ส่วนท่ี 1 
บทน า 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีภารกิจส าคัญในการปฏิบัติหน้าที่ เพื่อพัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชน
ในท้องถ่ินและพัฒนาประเทศไทยโดยสว่นรวม ดังนั้นการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท าให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีอ านาจหน้าที่ในการบริหารท้องถ่ินเอง เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ดังกล่าวภายใต้
การกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก่อให้เกิดการเปลี่ยนแปลงหลายประการโดยเฉพาะการ
ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรวมทั้งงานด้านการวางแผน เพื่อที่จะให้องค์การปกครองส่วน
ท้องถ่ินได้บริหารจัดการท้องถ่ินตนเองอย่างเต็มรูปแบบซึ่งองค์การบริหารส่วนต าบลเขาไพรได้ด าเนินการจัดท า
แผนเพื่อให้เป็นแนวทางในการพัฒนาท้องถ่ิน 
 ดังนั้นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2548 แก้ไขเพิ่มเติม 2559 (ฉบับที่ 2) ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดท าแผนการด าเนินงาน 
ซึ่งเป็นการแสดงการใช้จ่ายเงินตามจริงของงบประมาณรายจ่ายประจ าปีทั้งหมด  ตามงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี เพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน / โครงการที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบล อีกทั้งมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน เพื่อเป็นการลดความซ้ าซ้อนของโครงการ ให้เกิดการ
ประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานอื่นๆ รวมทั้งจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/ โครงการ
ในการด าเนินการในปีงบประมาณนี้ 
 เพื่อให้การด าเนินการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นไปตามยุทธศาสตร์การพัฒนาที่ได้วางไว้และ
ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ 2548 
หมวด 5 แก้ไขเพิ่มเติม 2559 (ฉบับที่ 2) ซึ่งก าหนดให้องค์การบริหารส่วนต าบลจัดท าแผนการด าเนินงาน 

วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนและประสานแผนพัฒนาท้องถ่ิน พ.ศ.2548

แก้ไขเพิ่มเติม 2559 (ฉบับที่ 2) ก าหนดให้แผนการด าเนินงานแล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่
ประกาศใช้งบประมาณรายจา่ยประจ าปี ในปีงบประมาณนั้น เพื่อให้ทราบถึงการด าเนินงานแผนงาน/โครงการที่
เกิดข้ึนจริง โดยมีวัตถุประสงค์ ดังต่อไปนี้ 

1. เพื่อใหท้ราบถงึเป้าหมาย รายละเอียด กิจกรรม งบประมาณที่ใช้ด าเนินการที่ชัดเจน 
2. เพื่อรวบรวมข้อมลูของทุกหน่วยงานที่เข้ามาด าเนินการในเขตพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
3. เพื่อแสดงถึงการใช้ แนวทาง การน าแผนพัฒนาสามปีมาใช้ด าเนินการ 
4. เพื่อเปรียบเทียบระหว่างการน าแผนงาน/โครงการ กิจกรรม ที่น ามาปฏิบัติจริง 
5. เพื่อช้ีให้เห็นการประสานแผนพฒันาท้องถ่ินและงานอื่นๆ อย่างชัดเจน 
6. เพื่อสะดวกในการติดตามและประเมินผลของแผนพฒันาท้องถ่ิน 
7. เพื่อเป็นประโยชน์ในการแก้ไข เปลี่ยนแปลงแผนพฒันาทอ้งถ่ินสี่ป ี
8. เพื่อแสดงถึงกจิกรรมที่เกิดข้ึนจรงิ และสามารถรวบรวมขอ้มูล เพือ่ใช้ในการประกอบการพิจารณา

จัดท าแผนพฒันาท้องถ่ินและข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี และเพิ่มเติมต่อไป 
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ขั้นตอนในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
ขั้นตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล 

เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ที่จะมีการด าเนินการจริงในพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบล  ซึ่งจะมีทั้ง
โครงการ /กิจกรรม ขององค์การบริหารสว่นต าบล และโครงการ / กิจกรรม ที่หน่วยงานอื่นจะเข้ามาด าเนินการ
ในพื้นที่ โดยข้อมูลดังกล่าวอาจตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพื้นที่ และตรวจสอบจากแผนการด าเนินงานพัฒนา
จังหวัด / อ าเภอ แบบบูรณาการ 

ขั้นตอนท่ี 2 การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาองค์การ
บริหารส่วนต าบลเขาไพร จัดท าร่างแผนการด าเนินงานโดยพิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์
และแนวทางการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบลเขาไพรที่ก าหนดไว้ในยุทธศาสตร์การพัฒนา โดยมีเค้า
โครงแผนการด าเนินงาน 2 ส่วน คือ 
  ส่วนที่ 1  บทน า 

1.1 วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
1.2 ข้ันตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
1.3 ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 

  ส่วนที่ 2  บัญชีโครงการ / กิจกรรม 
    2.1 บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ 
    2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 

ขั้นตอนท่ี 3 การประกาศแผนการด าเนินงาน เมื่อผู้บริหารท้องถ่ินให้ความเห็นชอบร่างแผนการ
ด าเนินงาน ให้ประกาศเป็นแผนการด าเนินงานโดยให้ปดิประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่
ประกาศเพื่อให้ประชาชนในท้องถ่ินรับทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

    2 



 
จากขั้นตอนการจัดแผนปฏบิัตกิารข้างต้นสามารถเขียนเปน็แผนภูมิไดด้ังนี้ 

  
 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพฒันาท้องถ่ิน 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพฒันาท้องถ่ิน 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพฒันาท้องถ่ิน 

คณะกรรมการพฒันาท้องถ่ิน 

ผู้บริหารท้องถ่ิน 

รวบรวมโครงการ/กจิกรรม 

จัดท าร่างแผนด าเนินงาน 

เสนอร่างแผนด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนด าเนินงาน 

เสนอร่างต่อผู้บริหารท้องถ่ิน 

ผู้บริหารท้องถ่ินให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช้ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

หน่วยงานอื่นๆ 
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ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
1. ผู้ปฏิบัติงานรู้ข้ันตอนและรายละเอยีดของงานเสมอืนปฏิทินการท างาน จึงสามารถไปปฏิบัติได้อย่าง

รวดเร็วและมีประสิทธิภาพย่ิงข้ึน 
2. ผู้บริหารทราบรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมของหน่วยงานต่าง ๆ ที่ด าเนินการในเขตพื้นที่ 
3. ท าให้เกิดความร่วมมืออันดีระหว่างหน่วยงานภาครัฐ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค โดยเฉพาะในเขตพื้นที่

ต าบลสามารถประสานงานได้อย่างบูรณาการ ท าให้เกิดการท างานร่วมกันอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
4 .แสดงถึงความชัดเจนในการน าแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา แผนพัฒนาสามปี ไปสู่การปฏิบัติ 
5. ท าให้สามารถตรวจสอบ ติดตาม และควบคุมการด าเนินงาน และประเมินผล 
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